	Административная процедура
 1.1.8. Принятие решения о постановке на учет граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии

	Должностное лицо, ответственное за приём граждан и осуществление административной процедуры
	Специалист по работе с обращениями граждан 

Арцименя Светлана Александровна,

г. Глубокое, пер. Ломоносова, 9,  

каб. 12, телефон  3 61 71
Время приема: понедельник - пятница с 8.00 до 13.00 , с  14.00 до 17.00 

Выходные: суббота – воскресенье


	На время отсутствия

ответственного 
	Юрисконсульт

Масловская Лариса Эдуардовна,

г. Глубокое, пер. Ломоносова, 9,  

каб. 14, телефон  3 61 05

Время приема: понедельник - пятница с 8.00 до 13.00 , с  14.00 до 17.00 

Выходные: суббота – воскресенье


	Документы и /или / сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	- заявление;

- паспорта и иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства  о рождении несовершеннолетних детей (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус беженца или убежище в Республике Беларусь, – при наличии такого свидетельства), принимаемых на учет граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии; 

- документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное получение жилого помещения в общежитии, – в случае наличия такого права

	Документы и /или / сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем 

Гражданин вправе предоставить указанные документы самостоятельно 
	- справка о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи
- справки о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в населенном пункте по месту подачи заявления о принятии на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры 
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	1 месяц со дня подачи заявления

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	бессрочно


	ОБРАЗЕЦ
	Директору 
	Глубокского РУП ЖКХ

	
	(наименование государственного органа,

	 
	Лежневичу Д.М.

	 
	другой государственной организации)

	 
	Соколов Алексей Дмитриевич

	 
	(фамилия, собственное имя, отчество 
(если таковое имеется) заявителя)

	 
	Глубокский р-н, д. Шуневцы, ул. Центральная, д. 11

	 
	(место жительства)


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять меня на учет желающих получить жилое помещение в общежитии. Работаю (прохожу службу, клиническую ординатуру, учусь) 

	слесарем-сантехником Глубокского РУП ЖКХ

	                    (наименование структурного подразделения, факультет, курс, группа, иное)

	В настоящее время проживаю в качестве
	члена семьи собственника

	(нанимателя,

	

	поднанимателя, члена семьи нанимателя, собственника, члена организации застройщиков)

	

	с семьей
	2
	человека
	в составе:

	сам

	(перечислить состав семьи и указать родственные отношения)

	супруга Соколова Анастасия Сергеевна

	

	

	В жилом помещении общей площадью
	45,1
	м2
	по адресу:
	Д. Шуневцы

	
	
	
	
	(населенный пункт)

	Ул. Центральная
	дом
	11
	квартира
	*

	(улица, проспект, переулок)
	
	
	
	

	в котором кроме членов моей семьи проживает
	2
	человека


К заявлению прилагаю документы:
1. ____________________________________________на _ л. в _ экз.

2. __________________________________________на _ л. в _ экз.

	
	 
	

	(дата)
	 
	(подпись)


